
Stöddokument 	Comment by Instruktioner till mallen: Stöddokumentet ska följa denna mall om det inte finns särskilda skäl att ändra i den. Det finns några färdiga rubriker på den översta nivån, och färdiga underrubriker. I kommentarer finns instruktioner om vad de olika kapitlen ska innehålla.

Tänk på att den huvudsakliga publiceringskanalen är webben och att man på webben generellt vill ha korta textstycken och många underrubriker. Titta gärna på några publicerade stöddokument för att se vad som känns lagom. 

Tänk också på att breda tabeller med många kolumner inte lämpar sig lika bra på webben som i ett dokument.
 
Till hjälp för grupperna finns en manual med övergripande skrivinstruktioner. Den är framtagen för vårdprogram, men framför allt kapitel 1 och kapitel 3 är relevant även för stöddokument. Se Manual för att skriva vårdprogram. 

Rutor och kantlinjer
I mallen finns formatmallarna ”Ruta” och ”Kantlinje” som kan användas för att lyfta fram viktigt innehåll. 

Samla gärna ihop rekommendationer i rutor. Lägg dem gärna direkt under en kapitel- eller avsnittsrubrik, och låt texten under rutan innehålla nödvändig förklaring och bakgrund. På webben får rutan en orange bakgrund. (Det finns dock ingen teknisk anledning till att lägga rutor direkt under rubriker. På Kunskapsbanken går det inte att välja ”Visa endast rekommendationer”, som det går i vårdprogrammen.)

Kantlinjer kan användas för att skilja ut ett stycke från texten runtom. På webben är kantlinjen orange.

Layout
Lägg inte för mycket tid på layouten under skrivarbetet. Lägg in en kommentar om t.ex. en rubrik eller punktlista inte ser ut som du vill. 
Rubrikerna ska vara numrerade.
Layouten kommer att snyggas till inför remissrunda och publicering. Detta görs centralt av RCC. 

Bilder
Lägg gärna in bilder i texten, men var noga med att kontrollera att vi har rätt att använda bilderna och ange bildkällan. Bilden ska ha en titel ovanför och en källa och ev. annan förklarande text nedanför.

Var också uppmärksam på att bilderna inte innehåller personuppgifter, t.ex. namn och personnummer i kanten av en röntgenbild. Sådant ska klippas bort ur bilden innan den läggs in i Wordfilen. Det är inte ok att först lägga in bilden i Word och sedan beskära den i Word, eftersom informationen då finns kvar och kan tas fram igen. Om du är det minsta osäker, be RCC om hjälp. 
Ange datum.	Version: Ange version.
Klicka här för att lägga till en text rörande innehåll eller ta bort raden.
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[bookmark: _Toc166829369][bookmark: _Toc166829438][bookmark: _Toc166831115][bookmark: _Toc166843258][bookmark: _Toc107898766][bookmark: _Toc120014327][bookmark: _Toc166653042][bookmark: _Toc166829371][bookmark: _Toc166829440][bookmark: _Toc166831117][bookmark: _Toc166843260][bookmark: _Toc223334610]
[bookmark: _Toc223334611]Inledning	Comment by Instruktioner till mallen: Syftet med kapitlet är att tydliggöra dokumentets innehåll och syfte samt vad som ligger till grund för innehållet. Läsaren ska förstå varför dokumentet har tagits fram, hur det har tagits fram och vem som är målgruppen.

Ta bort underrubriker inom hakparenteser (från mallen) om de inte är relevanta.

Dela in texten i fler underrubriker vid behov.

Förslag på innehåll att ta med:
Beskriv andra befintliga kunskapsstöd på ämnet, och förklara hur detta dokument förhåller sig till och kompletterar dem.
Förklara hur dokumentet är tänkt att användas och/eller hur det är strukturerat, till exempel hur kapitlen är uppbyggda, i vilka delar man hittar en viss typ av information eller vad som finns som bilagor. 
[bookmark: _Toc223334612]Stöddokumentets innehåll och syfte	Comment by Instruktioner till mallen: Beskriv kortfattat vilket eller vilka sjukdomar, behandlingar, situationer eller liknande som stöddokumentet gäller för. Ange vilka åldrar (vuxna eller barn) innehållet gäller. 
Beskriv syftet - varför behövs dokumentet och på vilket sätt är det tänkt att vara ett stöd i vården?
Om ni behöver lägga till längre beskrivningar eller bakgrunder och orsaker till sjukdomar/behandlingar/situationer, gör det hellre i ett kommande kapitel. 

[bookmark: _Toc223334613][Sammanfattning]	Comment by Instruktioner till mallen: Valfri rubrik. Avväg noga om det är nödvändigt med en sammanfattning eller om stöddokumentet är så pass kort och väl indelat att det inte behövs. Sammanfattningen bör innefatta hela dokumentet, inte bara en liten del av det. 

[bookmark: _Toc223334614][Underlag för rekommendationerna]	Comment by Instruktioner till mallen: Valfri rubrik. Beskriv vilka underlag som innehållet i stöddokumentet utgår från, till exempel  internationella riktlinjer. Om det är relevant, beskriv hur ni har anpassat innehållet från underlaget till svenska förhållanden. 

[bookmark: _Toc223334615]Versionshantering	Comment by Instruktioner till mallen: Ta bort rubriken om detta är den första rubriken. 
Alla tidigare versioner ska finnas med i tabellen, men inte den aktuella versionen. 
Om det är relevant, beskriv kortfattat dokumentets historik, till exempel att det tidigare fanns flera olika dokument som nu har slagits ihop.
Den här versionen (x.x) fastställdes i RCC i samverkan ÅÅÅÅ-MM-DD.
Tidigare versioner av stöddokumentet
	Datum
	Beskrivning av förändring

	
	

	
	


Tidigare versioner publiceras inte men kan begäras ut från Regionala cancercentrum, info@cancercentrum.se.
[bookmark: _Toc223334616]Förändringar jämfört med tidigare version	Comment by Instruktioner till mallen: Ange vilka förändringar ni har gjort sedan föregående version. Ta bort rubriken om det är den första versionen.

[bookmark: _Toc223334617]
[bookmark: _Toc223334618][Förkortningar]	Comment by Instruktioner till mallen: Valfritt kapitel. Rubriken kan ändras till t.ex. ”Förkortningar och termer” om det är både förkortningar och termer som behöver förklaras.
	Förkortning
	Förklaring

	
	

	
	



[bookmark: _Toc223334619]
[bookmark: _Toc223334620][Kapitelrubrik]

[bookmark: _Toc223334621]
[bookmark: _Toc223334622][Förslag på fördjupning]	Comment by Instruktioner till mallen: Valfritt kapitel.

[bookmark: _Toc223334623]
[bookmark: _Toc223334624]Arbetsgruppen
[bookmark: _Toc223334625]Arbetsgruppens medlemmar	Comment by Instruktioner till mallen: Lista de personer som deltagit i arbetet med den senaste revideringen. 
Det ska framgå vem som är huvudförfattare och vilken specialitet var och en har (t.ex. onkolog) alternativt yrkesgrupp (t.ex. sjuksköterska eller farmaceut). Att en person är t.ex. överläkare behöver inte framgå. Akademisk titel tas med för personer som har avslutad forskarutbildning.

[bookmark: _Toc223334626]Jäv och andra bindningar	Comment by Instruktioner till mallen: Välj antingen exempeltext 1 eller exempel 2 och beskriv eventuella uppdrag som skulle kunna innebära jäv.
[Exempel 1: Ingen av medlemmarna som leder arbetet och skriver texter till stöddokumentet har pågående uppdrag som skulle kunna innebära jäv. Kopior av gruppens jävsdeklarationer går att få från Regionalt cancercentrum X.]
[Exempel 2: NN har varit huvudprövare för kliniska studier av [läkemedel]. NN, NN och NN har arvoderade uppdrag i [expertråd 1]. NN har ett arvoderat uppdrag i [expertråd 2]. Övriga medlemmar i arbetsgruppen har inga pågående uppdrag som skulle kunna innebära jäv. Kopior av hela gruppens jävsdeklarationer, inklusive föreläsaruppdrag, går att få från Regionalt cancercentrum x.]
[bookmark: _Toc223334627]Stöddokumentets förankring	Comment by Instruktioner till mallen: Versionsnummer och en lista med svarande behöver läggas in efter remissrundan. 
Remissversionen av stöddokumentet (version x.x) har publicerats öppet på cancercentrum.se. Remissversionen har gått till regionernas linjeorganisationer för kommentarer om organisatoriska och ekonomiska konsekvenser samt till specialist-, professions- och patientföreningar för övriga synpunkter på innehållet.
Under remissrundan har nedan listade organisationer lämnat synpunkter på stöddokumentets innehåll. Utöver dessa har svar inkommit från enskilda kliniker och enskilda företrädare för professionen.
< Lista läggs in efter remissrundan >
Efter sammanställning av de inkomna synpunkterna, och revidering som följd av den, har dokumentet bearbetats och godkänts av arbetsgruppen och fastställts av RCC i samverkan.
[bookmark: _Toc223334628]
[bookmark: _Toc223334629]Referenser	Comment by Instruktioner till mallen: Alla referenser ska ligga i det här kapitlet. Under skrivarbetet ska kommentarer läggas i texten på den plats en referens ska in, med PMID, författare och årtal (om det är en artikel) alternativt länk, titel, årtal, författare/organisation. Under en revidering behöver det bara finnas kommentarer där en ny referens ska läggas till, eller om något ska ändras med en befintlig referens. 
Referenserna kommer att läggas in i en lista med hjälp av EndNote i slutet. RCC hjälper till med det.

[bookmark: _Toc223334630]
[bookmark: _Toc107898775][bookmark: _Toc120014336][bookmark: _Toc166829127][bookmark: _Toc166829450][bookmark: _Toc166831127][bookmark: _Toc166843269][bookmark: _Toc223334631][Bilagans titel]	Comment by Instruktioner till mallen: Instruktioner för bilagor:
Rubriker: Använd onumrerade rubriker. 
Referenser: Varje bilaga ska ha en egen referenslista som börjar med 1. 
Publicering av bilagor: Huvudprincipen är att bilagor läggs in här i wordfilen och publiceras i samma Pdf som själva stöddokumentet. I undantagsfall kan en bilaga publiceras separat. RCC hjälper till med att ordna separata word- och Pdf-filer. 




Regionala cancercentrum – regionernas nationella samverkan inom cancervården.
Med patienter och närstående för hela människan, i dagens och framtidens cancervård.
www.cancercentrum.se 
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